
การแจงเกิด 

1. คนเกิดในบาน 

ใหเจาบาน หรือบิดา  หรือมารดา (หรือผูไดรับมอบหมาย) แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ี ท่ีมี
คนเกิดในบาน (คนสัญชาติไทยเกิด ณ ตางประเทศใหดูในเรื่องของการเพิ่มช่ือ) แจงการเกิดภายใน 15 วัน นับแต
วันเกิด   ไมแจงภายในกําหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท 

เอกสารประกอบ 

- บัตรประจําตัวของเจาบาน  หรือบิดา หรือมารดา หรือผูไดรับมอบหมาย 
- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- บัตรประจําตัวของเจาของบาน  หรือบิดา หรือมารดา หรือหนังสือมอบหมายกรณีไดรับมอบหมาย 
- หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 นาที 

คาธรรมเนียม  - 

2. คนเกิดนอกบาน 

 ใหบิดา หรือมารดา (หรือผูไดรับมอบหมาย) แจงตอนายทะเบียนูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนเกิดนอกบาน 
หรือแหงทองท่ีท่ีจะพึงแจงได  แจงการเกิดภายใน 15 วัน นับแตวันเกิด ในกรณีจําเปนไมอาจแจงไดตาม
กําหนดใหแจงภายหลังไดแตไมเกิน 30 วัน นับแตวันเกิด หากไมแจงภายในกําหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท 

เอกสารประกอบ 

- บัตรประจําตัวของเจาบาน  หรือบิดา หรือมารดา หรือผูไดรับมอบหมาย 
- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- บัตรประจําตัวของเจาของบาน  หรือบิดา หรือมารดา หรือหนังสือมอบหมายกรณีไดรับมอบหมาย 
- หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5  นาที 

คาธรรมเนียม   -  



3. การแจงคนเกิดในโรงพยาบาล 

 เปนหนาท่ีของเจาบาน โรงพยาบาล ซ่ึงไดแก ผูอํานวยการโรงพยาบาลหรือผูใดก็ตามท่ีมีช่ือเปนเจาบาน  
โรงพยาบาลนั้น เปนผูแจงการเกิดของเด็กในโรงพยาบาลในกรณีไมอาจแจงการเกิดดวยตนเองไดจะหมอบ
หมายใหผูหนึ่งผูใดไปดําเนินการแจงเกิดแทนก็ได  เม่ือนายทะเบียนรับแจงการเกิด และเพิ่มช่ือเด็กท่ีเกิดใน
ทะเบียนบานกลางแลว บิดา มารดา หรือผูไดรับมอบหมายจะแจงการยายท่ีอยูของเด็กท่ีเกิดออกจากทะเบียน
บานกลาง  โดยไดรับสูติบัตร และใบแจงการยายท่ีอยูไปแจงยายเขาทะเบียนบานท่ีประสงคจะยายเขาตอไปหรือ 
บิดา มารดา หรือผูไดรับมอบหมายจะดําเนินการแจงเกิด และแจงการยายท่ีอยูของเด็กไดภายใน 15 วัน นับแตวัน
เกิดโดยใชหลักฐาน 

เอกสารประกอบ 

- ใบรับสูติบัตร  หรือหนังสือรับรองการเกิด 
- บัตรประจําตัวบิดา  หรือมารดา   หรือผูไดรับมอบหมาย 
- สําเนาทะเบียนบาน (กรณียายเด็กเขาทะเบียนบานในเขต) 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 บาท 

คาธรรมเนียม  - 

4. การแจงเกิดเกินกําหนด 

เอกสารประกอบ 

- ตรวจสอบหลักฐานของผูแจงสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- เปรียบเทียบคดีความผิด ปรับไมเกิน  1,000 บาท 
- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- บัตรประจําตัวของบิดา – มารดา (ถามี) 
- หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 
- สอบสวนผูแจง บิดา – มารดา 
- พยานแวดลอม 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 3 วัน 

คาธรรมเนียม  20 บาท 



5. เด็กในสถานแรกเกิดหรือเด็กออนซ่ึงถูกทอดทิ้ง 

 ผูใดพบเห็นเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กออนซ่ึงถูกทอดท้ิงใหนําเด็กนั้นไปสง และแจงตอพนักงานฝาย
ปกครอง หรือตํารวจ หรือเจาหนาท่ีประชาสงเคราะหแหงทองท่ีท่ีตนพบเด็กนั้นโดยเร็ว 

  เอกสารประกอบ 

- เจาหนาท่ีประชาสงเคราะหไดรับตัวไว แลวแจงการมีคนเกิดตอนายทะเบียนผูรับแจง 
- บัตรประจําตัวผูแจง 
- สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของงสถานสงเคราะห และบันทึกการรับตัวเด็ก 
- สอบสวนผูแจง และผูปกครองสถานสงเคราะห 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 5 วัน 
คาธรรมเนียม  - 
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